
Name: für die Zeit vom bis
Auf Fahrten

Dienst- Wohnung-
reise 1.Tätigkeits-

stätte 
Unterbrin- gefahrene entf.

Reiseantritt Reiseende An/Abreisetag gungskosten Art Euro Kilometer Kilometer
> 24 (bei mehrtägiger 

Reise)
> 8 - 24 lt. Beleg Privat-KfZ

Anzahl Tage
x Pauschalsatz € 28,00 € 14,00 € 14,00 € 0,30 €/km 0,38 €/km
Summen in €

 - Vorsteuerbeträge*

 = Netto

* Unternehmer können bei Reisen im Zusammenhang mit ihrer unternehmerischen Tätigkeit die gesondert ausgewiesene Umsatzsteuer (Mehrwertsteuer - MwSt) als Vorsteuer abziehen. Ein 
  Vorsteuerabzug aus Reiskosten- und Kilometerpauschalen ist jedoch nicht möglich.
** Sorgt der Arbeitgeber oder ein Dritter für die Verpflegung (z.B. bei einer Fortbildungsveranstaltung), sind die Verpflegungspauschalen zu kürzen (Frühstück: 5,60 €, Mittag- und Abendessen: je 11,20 €)

Stand: 12/2025

Fahrten Wohnung - 1. Tätigkeitsstätte/Reisekostenabrechnung
(Inland, Pauschale Abrechnung von Verpflegungsmehraufwand und Kfz-Kosten)

 Datum Ort und Anlass

Uhrzeit Dienstreise** Sonstige Kosten *

Dauer in Stunden je Tag

Unterschrift

Insgesamt (Summe aller Spalten) €: 

Genehmigt


